ABSOLVENTSKÉ PRÁCE ŽÁKŮ DEVÁTÉHO ROČNÍKU
ZŠ NA HABRU HOŘICE

Absolventské práce jsou pro žáky příležitostí nalézt propojení jednotlivých poznatků a dovedností s vlastními zkušenostmi. Jsou příležitostí plánovat a zažít osobní úspěch, uvědomit si, že úspěchu může dosáhnout každý. Absolventská práce je jednou z forem ověření dovedností, schopností a znalostí žáků končících základní vzdělání. Jejím cílem je prezentace osobnosti žáka a jeho dovednost zpracovat a prezentovat téma podle zadaných kritérií, nikoli nahodilé shromažďování co největšího počtu informací. Absolventské práce navazují na práce ročníkové, které již žáci zpracovávali v 8. ročníku. Zatímco v ročníkové práci může převažovat část teoretická (vyhledávání zdrojů informací, jejich zhodnocení a zpracování), v 9. ročníku by měla převažovat část praktická (na základě poznatků z práce 8. ročníku udělat nějaký výzkum, pokus, projekt, apod.). Je vhodné, když na sebe budou obě práce navazovat, ale není to podmínkou. 

Absolventská práce má dvě části – písemnou a praktickou (projektovou). První (písemná) část většinou rozvíjí a doplňuje ročníkovou práci. Autor v ní nejen popisuje teoretické poznatky, ale i výstupy ze svého projektu. Termín jejího odevzdání a následného ohodnocení svým vedoucím práce je 23. 5. 2025. Formulář hodnocení práce je uveden níže. Výsledná známka z písemné části se započítává do českého jazyka a informatiky v 2. pololetí a má hodnotu čtvrtletní práce.
Druhá (projektová) část navazuje na teoretickou část práce. Jejím základem je vypracování nějakého projektu. Ten bude poté představen komisi při ústní obhajobě. Ta bude probíhat na začátku června. Pokud si na ni žák připravuje power pointovou prezentaci, musí ji odevzdat svému třídnímu učiteli nejpozději 3 dny před obhajobou. Vyhlášení výsledků bude provedeno po ukončení prezentací. 

Na práci se podílí žák sám pod vedením zvoleného učitele, se kterými v maximální možné míře konzultuje svoji práci. Práce nesmí být zkopírována z nějakého zdroje, ale musí být zpracována jazykem (slovy) žáka. Veškeré zdroje či citace ze zdrojů musí být řádně označeny. Vzhledem k charakteru práce by však jejich využití mělo být minimální, žák by měl zpracovat s maximálním využitím vlastních poznatků a výzkumů.  Na obsahové stránce práce se žák dohodne se svým vedoucím práce. Formální náležitosti práce jsou uvedeny níže a jsou závazné pro všechny práce. 
Pokud nebudou splněny výše uvedené podmínky, nemůže být práce odevzdána k závěrečnému hodnocení. Musí být přepracována a to tak, aby byla odevzdána nejpozději týden před prezentací před komisí. 
1. CÍL ZPRACOVÁNÍ ABSOLVENTSKÉ PRÁCE
Žák by měl zpracováním absolventské práce prokázat tyto schopnosti a dovednosti:
· dlouhodobější samostatnou a systematickou práci;
· vyhledávání a zpracování informací z různých zdrojů;
· integraci - spojování učiva více vyučovacích předmětů a nalézání souvislostí mezi jevy a poznatky;
· napsání vlastního textu na dané téma;
· zpracování a ztvárnění vlastního výstupu práce (projektu) dramaticky, graficky, výtvarně, technicky, pohybově či jinou formou;
· pracovat na počítači – napsat a upravit text pomocí textového editoru v počítači, zhotovit prezentaci své práce v prezentačním programu;
· svou práci kultivovaně prezentovat.
2. ZADÁVÁNÍ ABSOLVENTSKÝCH PRACÍ

Začátkem září 2024 obdrželi žáci pokyny pro zpracování absolventské práce. Do 30. září se mohou rozhodnout, zda budou pokračovat v tématu své ročníkové práce (se souhlasem vedoucího práce), nebo zda si navrhnou své vlastní téma a najdou si k němu vedoucího práce z řad učitelů. Od října 2024 je již téma práce závazné a neměnné. 
3. ČASOVÝ HARMONOGRAM PRO ZPRACOVÁNÍ ABSOLVENTSKÉ PRÁCE

Vlastní zpracování absolventské práce bude probíhat především v době mimo vyučování. Žáci při tom mohou využívat počítačové učebny a knižního fondu školy. Vlastní tvorba absolventské práce pod vedením jejího vedoucího bude probíhat od září 2024 do 23. května 2025. V průběhu zpracovávání absolventské práce je žákům doporučeno v co největší míře využívat konzultace s vedoucím práce. 
Absolventské práce musí žáci odevzdat v tištěné i v elektronické podobě svému vedoucímu práce ve výše uvedeném termínu. Ten práci v elektronické podobě uloží na tomu určený disk, ohodnotí ji a poté předá ke zhlédnutí oponentovi práce, který bude náhodně vybrán z pedagogů školy.   
4. POŽADAVKY NA OBSAH ABSOLVENTSKÉ PRÁCE
Zpracování absolventské práce je pro žáky devátého ročníku povinné. Práce by měla obsahovat:
· vlastní úvahy;
· vlastní komentáře;
· hodnotící soudy;
· vlastní výzkum - formou dotazníku, ankety;
· měření atd.;
· vyhodnocení práce;
· výstup práce formou dramatického, grafického, výtvarného nebo technického zpracování tématu, případně pohybového ztvárnění vztahujícího se k zvolenému tématu;
· z důvodu věcné správnosti by informace použité v absolventské práci měly pocházet z více zdrojů (různé internetové stránky, literatura, odborné časopisy, ústní svědectví atd.);
· získané informace nelze opsat, je nutné je dále zpracovat a přeformulovat (jinak se jedná o porušení autorského zákona). V takovém případě nebude žák připuštěn k obhajobě, porušení autorského zákona bude kázeňsky potrestáno. 
5. PRAVIDLA PRO UVÁDĚNÍ ZDROJŮ INFORMACÍ
Každý zdroj informací musí být uveden podle pravidel pro uvádění zdrojů.
Z knihy, encyklopedie, časopisu:
· Gombrich E. H.: Stručné dějiny světa pro mladé čtenáře, Argo, 2007, s. 56
· Kolektiv autorů: Malá ilustrovaná encyklopedie, Knižní klub, 2007, s. 45
· Příjmení autora (pokud ho lze zjistit): Zrození genetiky, National Geographic Česko, 7/2009, s. 28 – 33
Z internetu:
· Příjmení autora (pokud ho lze zjistit): Nový superpočítač bude varovat Česko před povodněmi, iDNES.cz. Dostupné z: 
http://technet.idnes.cz/novy-superpocitac-bude-varovat-cesko-predpovodnemi-pcm-tec_technika.asp?c=A100122_132235_tec_technika_vse 
· Heslo „Karel IV.“ v otevřené internetové encyklopedii Wikipedia na: http://cs.wikipedia.org/wiki/Karel_IV.
Obrázky hledejte v otevřených galeriích jako je například http://commons.wikimedia.org.
Způsoby uvedení zdroje:
1. Zdroj bude uveden přímo pod obrázkem stylem písma, který nenarušuje vzhled dokumentu (menší velikost písma, šedá barva písma)
http://commons.wikimedia.org/wiki/File:Polemonium_reptans_2009.jpg.
2. Obrázek bude umístěn v textu a označen číslem. Zdroj bude uveden na konci celé práce, kde u čísla obrázku bude uveden odkaz na zdroj.
Obrázek 1
Na konci celé práce bude uvedeno:
http://commons.wikimedia.org/wiki/File:Polemonium_reptans_2009.jpg
6. POVINNÉ ČÁSTI ABSOLVENTSKÉ PRÁCE
· Titulní stránka 
· Obsah
· Úvod – souvislý text obsahující následující informace
· Jaké je téma práce - téma a jeho bližší charakteristika, popis
· Proč jsem si téma vybral(a)
· Čeho chci zpracováním tématu dosáhnout
· Jak budu při zpracování postupovat, na co se kdy zaměřím, jakým způsobem chci dosahovat vytyčených cílů
· Kdo mi pomáhal s tvorbou práce - jakého rozsahu byla jeho pomoc
· 1. kapitola
· Další kapitoly
· Závěr - souvislý text obsahující následující informace
· Čeho jsem dosáhl
· Jak jsem postupoval, naplnil/nenaplnil jsem své předpoklady
· Seznam použité literatury
· Přílohy
7. POŽADAVKY NA ZPRACOVÁNÍ ABSOLVENTSKÉ PRÁCE
Je nutné dodržet předem daná pravidla uvedená v tomto odstavci a v dalším textu.
· Absolventskou práci je třeba zpracovat na počítači v textovém editoru, případně i v tabulkovém procesoru.
· Výjimkou jsou části práce, kde to není technicky možné, popř. části, kde je zpracování na počítači nevýhodné – např. vlastní výtvarná díla, makety.
· Rozsah absolventské práce je 6 stran psaného textu formát A4 (k žákům s podpůrnými opatřeními  uznanou specifickou poruchou učení stačí 4 strany). Do tohoto počtu stran se nezapočítává titulní strana, obsah, seznam použitých zdrojů a literatury a přílohy. Absolventská práce musí být zpracována v textovém nebo tabulkovém editoru v písmu Times New Roman, barva písma automatická – černá, základní text ve velikosti písma 12, podnadpisy velikostí písma 14, nadpisy velikostí písma 16.
· Vzhled stránky - všude musí být nastaveny okraje 2,5 cm.
· Řádkování textu jeden a půl řádku, mezery před a za odstavci 6 b.
· Práce musí být vytištěna jen na jednu stranu listu papíru formátu A4.
· Titulní strana musí obsahovat – název školy, název práce, jméno autora, třídu a školní rok.
· Jednotlivé stránky absolventské práce musí být číslovány (dole uprostřed).
· Titulní stránka absolventské práce se nečísluje.
· Pokud žák zpracovává text v programu Open Office a vyskytnou se problémy s formátováním stránky (číslování řádků, okraje apod.), může se obrátit s prosbou o pomoc na paní učitelku K. Lhotovou.
· Požadované řazení stran absolventské práce – viz kapitola 6 (Povinné části absolventské práce).
· Absolventskou práci je třeba odevzdat ve dvojím vyhotovení, jedno v tištěné a svázané podobě a druhé na elektronickém nosiči.
· Práce v elektronické podobě bude zkopírována a založena k archivaci ve škole. Práce v písemné podobě bude autorovi vrácena.
8. DOPORUČENÝ POSTUP PŘI ZPRACOVÁNÍ ABSOLVENTSKÉ PRÁCE
· Výběr tématu
· Stanovení obsahu a cílů práce
· První konzultace s vedoucím práce
· Shromáždění literatury, materiálů, informací, podkladů pro přílohy, vytvoření dotazníků a anket
· Příprava a práce na vlastním výstupu
· Zpracování konceptu
· Zpracování čistopisu
· Vytisknutí a svázání práce - je možné zajistit ve škole
· Příprava prezentace
· Průběžné konzultace s vedoucím práce
9. PRŮBĚH OBHAJOBY ABSOLVENTSKÉ PRÁCE

Žák při obhajobě své absolventské práce odprezentuje projekt, který v rámci práce zpracovával. Nejprve tedy přestaví téma práce a cíle, kterých chtěl při projektu dosáhnout, poté představí průběh realizace projektu, jeho výsledky a krátce zhodnotí, co mu práce přinesla. Poté mohou být položeny doplňující otázky – prostor pro členy komise, pro otázky, se kterými žák není předem seznámen. Prezentace absolventské práce by neměla přesáhnout 5 minut. Žák musí být schopen ve stanoveném časovém limitu představit svou práci plynulým ústním projevem, z něhož budou patrné výsledky práce. Obhajoby absolventských prací se uskuteční za přítomnosti spolužáků a rodičů obhajujících žáků v červnu 2025.
10. ZPŮSOB HODNOCENÍ

Práce posuzuje komise složená z učitelů školy. Pro hodnocení absolventských prací bude ustavena jedna komise, v níž bude zastoupeno vedení školy, třídní učitel a ostatní přítomní pedagogové. Členové komise provádí hodnocení na základě seznámení s tématem absolventské práce, jejím výstupem a také podle prezentace předvedené žákem. S hodnocením své práce budou žáci seznámeni druhý den po obhajobě. Klasifikace se provádí dle hodnotící tabulky pro absolventské práce. Autoři nejlépe hodnocených absolventských prací budou odměněni hodnotnými věcnými cenami a diplomem za nejlepší absolventskou práci roku.
11. STUPNICE HODNOCENÍ

Práce vyhovující základním požadavkům budou hodnoceny pěti stupni:
· výborný;
· chvalitebný;
· dobrý;
· vyhovující;
· nevyhovující.

Při hodnocení práce stupni výborný až vyhovující získá žák ve vyučovacích předmětech český jazyk a informatika odpovídající známku na úrovni souhrnné písemné práce. V případě, že práce bude hodnocena jako nevyhovující, bude žákovi předána k přepracování. Do té doby nemůže být žák v předmětech český jazyk a informatika hodnocen.
Hodnotící tabulka pro absolventské práce (písemná část)
 – hodnotí vedoucí práce
Jméno:




Třída: 



Datum:
Téma práce:
Vedoucí práce:
	Obsah hodnocení
	Míra splnění kritérií
	Doporučená škála bodů
(hodnoceno v rozsahu 0 – 20)

	Získané body

	Konzultace (počet, kvalita přípravy, dodržení termínů, apod.) s vedoucím práce
	Časté
Pouze nejnutnější – dodržený termín
Nedostatečné, pozdní, žádné
	10
5
0
	

	Termín odevzdání 
-   vytištěný a svázaný dokument
-   v elektronické podobě jako 1 soubor
	Dodržen
Nedodržen (do 2 dnů)
Nedodržen (do 1 týdne)
Nedodržen (více než týden)
	10
5
2
0
	

	Gramatické chyby – použití automatické opravy textu v PC, stylistická úroveň
	Chyby žádné
Drobné
Často drobné
Hrubé 
Časté hrubé
Časté hrubé a jiné
	10
8
5
2
1
0
	

	Po grafické stránce úprava textu odpovídá požadavkům publikací (stejná velikost písma, zarovnání textu, odstavce, apod.), splnění formálních požadavků práce (počet stran apod.) 
	Bez nedostatků
Drobné nedostatky
Více drobných nedostatků
Mnoho nedostatků
Nedostatečné
	10
8
5
2
0
	

	Hodnocení kvality obsahu a celková úroveň práce
	Výborná
Chvalitebná
Dobrá
Dostatečná
Nedostatečná
	20
15
10
5
0
	

	Prokázání porozumění tématu
	Výborné
Chvalitebné
Dobré
Dostačující
Nedostatečné
	15
12
8
4
0
	

	Úvod a závěr práce – stanovení cílů, metod, výsledky
	Vyhovující
Průměrný 
Nevyhovující
	10
5
0
	

	Řádné označení citací, obrázků a informací převzatých z jiných zdrojů 
	V pořádku
Drobné nedostatky
Dostačující
Nedostatečné 
	5
3
2
0
	

	Vlastní přínos práce, vyjádření vlastního názoru k tématu, nápaditost a originalita práce, míra vlastní aktivity žáka
	Velmi vysoká
Vysoká
Průměrná
Podprůměrná
Slabá
	10
8
5
2
0
	


 Součet bodů: ………………….
Kvalita absolventské práce bude součástí hodnocení v předmětech český jazyk a informatika za II. pololetí školního roku (váha známky na úrovni čtvrtletní písemné práce).
Hodnotící stupnice:
Výborně

100 - 90 bodů




Chvalitebně

  89 - 75 bodů




Dobře


  74 - 50 bodů




Dostatečně

  49 – 25 bodů





Neobhájil 
       
  méně než 25 bodů

Celkové hodnocení absolventské práce: ………………………….
Podpisy:
 …………………………………………....

……………………………………….



vedoucí práce






 žák






……………………………………………….








zákonný zástupce žáka
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